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LISA 11 Uurimistoo ja praktilise to6 koostamise juhend

UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE JUHEND
1. UURIMISTOO KOOSTAMINE JA VORMISTAMINE
1.1. SISSEJUHATUS

Vastavalt Tallinna Mustjoe Giimnaasiumi dppekavale on iga 11. klassi dpilane kohustatud
tegema uurimist6d. Uurimistdd on individuaaldppe vorm, mis annab vdimaluse dpilase arengu

suunamiseks kooliaasta viltel ning toimub Opilase ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel.

To6 kirjutamine annab vOimaluse uurida konkreetset probleemi voi ainevaldkonda
pohjalikumalt ja arendab oskust iseseisvalt moelda ning mérgata ja luua seoseid. Uurimistdo
edukaks sooritamiseks on dpilasel vaja teada kuidas t66d koostada, millised nduded kehtivad
ning kuidas t66d kaitsta. Uurimist6d koostamise, hindamise ning retsenseerimise aluseks on

kdesolev Uurimistodde koostamise ja vormistamise juhend.

Kéesolev uurimistédde koostamise ja vormistamise juhend on koostatud tuginedes Tallinna
Ulikooli Kunstide Instituudi ning Tartu Ulikooli Opetajate Seminari uurimistdode
vormistamise juhenditele. Uurimistoode retsenseerimise juhendi ning hindamismudeli
koostamisel on kasutatud Tallinna Ulikooli Pedagoogilise ~Seminari 1dputddde

hindamiskriteeriumeid.

1.2. UURIMISTOODE KOOSTAMISEST
Uurimisto6 maoiste
Uurimistod on Opilase poolt valitud ja juhendaja poolt aktsepteeritud teemal iseseisvalt
kirjutatud t66, mis vastab kéesoleva juhendi nduetele. Uurimist6d on kirjalik aruanne
konkreetse nédhtuse vOi protsessi kohta. Uurimistod kédigus peab t60 koostaja vastama
kiisimustele: miks (uurimisprobleem), mida (uurimisvaldkond) ja kuidas (uurimismeetod)
uuriti ning millised on tulemused ja jareldused, milleni t66 kdigus jouti.
Uurimistoo kirjutamisega nditab dpilane voimekust:

= iseseisvalt tootada ja sihipdraselt kasutada dppekava raamides omandatud teadmisi;

= oma t00d korrektselt ja selgelt vormistada ning oma seisukohti esitada ja kaitsta.

Uurimist66 temaatika voib késitleda mis tahes ainevaldkonda.

Uurimist66 pohieesmarkideks on:
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= erialase teaduskirjanduse ldbitootamise ja andmete kogumise ning nendega té6tamise
kogemuse omandamine;

= korrektse kirjaliku viljendusoskuse (teaduskeel ja eriala terminoloogia) omandamine;

= t50 korrektse vormistamisoskuse omandamine;

= QJpilase iseseisva ja kriitilise ning siisteemse ja loogilise motlemise arendamine.

Too korraldus

Juhendaja on soovitav leida oma kooli Opetajate seast; erandkorras voib juhendajaks olla antud
valdkonna tuntud korgharidusega spetsialist viljastpoolt kooli, kui valiku kiidab heaks sama
aine (valdkonna) Opetaja. Uurimistool voib olla kaasjuhendaja. To66 juhendaja (ja
kaasjuhendaja) kinnitatakse kooli juhtkonna poolt. Uks dpetaja vdib olla kuni nelja uurimist66

juhendajaks.

Juhendaja:

= aitab piistitada t60 eesmirki ja kavandada t66 tilesehitust;

= aitab koostada uurimistdo kirjutamise ajakava;

= annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;
= konsulteerib dpilast uurimistdd kdigus;

= kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

= annab kirjaliku hinnangu (mittehindelise) opilase todle ja poolte koostddle.
Kaasjuhendaja iilesandeks on konsulteerida opilast uurimistod tiksikutes osades.

Opilane:

= valib uurimistdo teema ja juhendaja;

= otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

= kogub ja analiiiisib uurimismaterjali sisuliselt;

= annab juhendajale perioodiliselt aru t66 kéigust;

= vastutab to0s esitatud andmete digsuse eest ning kannab téielikku isiklikku vastutust t66
sisu ja kvaliteedi eest;

= vormistab t66 nduetekohaselt;

= kaitseb t66d komisjoni ees;

= vo0ib t60 teemat vahetada erandkorras kirjaliku avalduse alusel mitte hiljem kui

detsembris.

Uurimist66 koostamise etapid:
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= uurimisvaldkonna valimine (0ppeaine, teemavaldkond) - eelmise kooliaasta mai;
= teema valimine, juhendaja kinnitamine, eesméirkide seadmine — september;

* t60 kavandamine, tutvumine materjaliga — oktoober;

= materjali slistematiseerimine, analiiiis — november;

= t60 kirjutamine, tulemuseni joudmine - detsember-veebruar;

= ]0ppjérelduste tegemine, vormistamine, viimistlemine - marts;

= retsenseerimine — mérts - aprill;

= kaitsekdne ettevalmistamine — aprill;

= uurimist6o kaitsmine - uurimistoo kaitsmise paev (aprill).

Teema valik ja eesmérgi piistitus

Uurimistdo algab teema valikust. To0 teema valib Opilane vabalt ja iseseisvalt kooli dppekava
raames. T60 teema sOnastamisel on soovitatav voimalikult varajases staadiumis nou pidada t66

juhendajaga.

Teema valikul tuleks kohe vilja selgitada, kas antud teemavaldkonna kohta on piisavalt

materjali — nii erialast kirjandust kui ka teisi uurimusi.

Kui uurimistdd teema on valitud, tuleb piistitada t66 eesmérk — mida antud tooga tahetakse

vilja selgitada voi saavutada. Eesmirk peaks olema lihtne ja arusaadav.
Uurimistdo teema peaks olema konkreetselt sonastatud.

Teema valikul tuleks arvestada:

= teema aktuaalsust ja originaalsust;
= teema konkreetsust ja piiritletust;
= vdimalust andmete kogumiseks;

= erialakirjanduse olemasolu;

= oma vOimeid ja huve;

= voimalust teemat edasi arendada jargmistes toodes.
Tookava

Tookava koosneb kavandatavatest peatiikkidest ja nende alajaotustest. Reeglina t66 kdigus
esialgne skeem muutub, kuid see etapp on oluline uurimist6o loogilisele iilesehitusele. Koostaja

peaks esitama juhendajale esialgse kava, et véltida asjatut t66d.
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Kirjanduse valik ja labitootamine

To6 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, libito6tamine ja analiiiisimine on Opilase

iseseisev iilesanne. Vastava oskuse arendamine on koigi uurimistodde iiks peamisi eesmaérke.

Tootades kirjandusega on soovitav silmas pidada jargmist:

Esialgsel kirjandusega tutvumisel tuleb poodrata tihelepanu temaatikaga seonduvatele
mérksOnadele ja moistetele. Uurimiseks valitav kirjandus peab olema vodimalikult
mitmekiilgne, haarates erinevaid autoreid ning erineva teadusliku tasemega kirjutisi.
T66 aluseks ei sobi votta vaid iihe autori kirjutisi. Otstarbekas on jédlgida ka raamatute
16pus leiduvat mérksonade ja kirjanduse loetelu, et holbustada teabe leidmist otsitava
probleemi kohta.

Kirjanduse podhjalikumal IdbitoGtamisel ja analiilisimisel on soovitav teha
lithikokkuvotteid, mis sisaldava huvitavaid moétteavaldusi, tsitaate, definitsioone,
probleemiarendusi vms. uuritava probleemi kohta. Kindlasti tuleb lisada autori nimi,
teose pealkiri ning koik teised bibliograafias nduavad andmed. See lihtsustab hilisemat
kirjanduse loetelu koostamist ja viitamist.

Uurimisto0s ei tohi esitada teiste autorite seisukohta, allikatele viitamata. Vastavat
maha kirjutamist nimetatakse plagiaadiks. Uurimistd0s voib kasutada erinevate autorite
seisukohti, kuid nende seisukohtade vOrdlemise ja analiilisimise kdigus tuleb jouda

omapoolsete jareldusteni.

1.3. TOO ULESEHITUS

To6 osade loogiline jirjestus:

Tiitellehel (vt lisa 1) vormistatakse pealkiri suuruses 22p, lisakirjed suuruses 14p,
reavahega 1,5.

Sisukorras ndidatakse koigi t00 alajaotuste tdielikud pealkirjad alajaotuste
jarjenumbrite ning lehekiiljenumbritega.

Sissejuhatus sisaldab teema valiku pohjendust, uuritava probleemi iseloomustust,
uurimiskiisimusi, t60 eesmaérki, hiipoteese, liihililevaadet t60 {ilesehitusest (t60
iilesandeid) ning kasutatavad meetodid. Sissejuhatuse maht on 1/10 t66 mahust ehk 1-
1,5 1k.

Peatiikid koos alapeatiikkidega T60 jaguneb tavapidraselt kahte osasse — teooria ja

uurimus, mis peaksid olema mahult vordse suurusega.
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Teooria osas antakse {ilevaade uuritavast probleemist loetud kirjanduse pohjal, fikseeritakse
uuritava probleemi tegelik olukord ning esitatakse uurimistod teoreetilised ldhtekohad

(erinevate autorite teooriate vordlus). Teooria osa maht on 1/3 t66 mahust ehk 5-7 k.

Uurimuse osas kirjeldatakse uurimismetoodikat (sh uuritavaid isikuid ja/véi materjali,

uurimisprotsessi, andmete kogumise meetodeid) ja tulemusi, mille pdhjal koostatakse analiiiis
ning tehakse jdreldused. Voimalusel vordleb autor t66 kéigus saadud tulemusi varem

kirjanduses esitatud seisukohtadega.

Vajadusel voib uurimistod liigendada ka kolmeks peatiikiks: teooria;, uurimusprobleemi
plistitamine ja pohjendamine; uurimuse praktiline osa ja analiitis. Uurimistulemuste analiitisil
on t60 liks tdhtsamaid osasid, kuna sellest selgub, kas autor on oma piistitatud eesmargi

saavutanud.

= Kokkuvote on lilhike ja konkreetne iilevaade kogu todst: eesmédrk, metoodika,
olulisemad tulemused ja/vdi jireldused. Jéreldustest peab selguma, kuidas
sissejuhatuses seatud iilesanded on lahendatud, milliste tulemusteni on joutud ning kas
t00 eesmark on saavutatud. Kokkuvdttes ei esitata uut informatsiooni ega piistitata uusi
probleeme.

= Resiimee on t60 eesti- vOi voorkeelne lithikokkuvote koos t66 pealkirja ja autori

nimega.
=  Kasutatud allikad.
= Lisad.

1.4. TOO VORMISTAMINE

Uurimistod maht on 15-20 lehekiilge (va tiitelleht, sisukord, resiimee, kasutatud allikad ja

lisad). Uurimistdo esitatakse elektrooniliselt failis docx-formaadis.

Keel ja grammatika

Opilaste uurimuslike to6de keeleks on korrektne ning akadeemiline vene vdi eesti keel:

= toodes ei kasutata sldngi, kOne- ja ilukirjanduslikke véljendeid ega tingivat kdneviisi;

= t00 kirjutatakse umbisikulises vormis (t00s on uuritud ..., mddtmiseks kasutati ...);

= pealkirjades ei kasutata lilhendeid, nende esmakasutamisel tekstis tuuakse éra lithendi
tdhendus;

= vihetuntud terminite kasutamisel tuleb nende esmasel mainimisel dra tuua nende

seletused;
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terminitel, millel puuduvad vene voi eesti keeles tunnustatud vasted, tuleb lisaks
(nditeks sulgudes) anda ka originaalkeelne vorm;
voorkeelsed sonad venekeelses/eestikeelses tekstis tuuakse kaldkirjas, va kasutatud

kirjanduse loetelus.

Teksti ja lehekiilje kujundus

Tekst kirjutatakse ainult lehekiilje iihele poolele.

To6 kirjutatakse kirjatiiiibis 7imes New Roman, tekst joondatud roopselt (Justified),
tdhesuurusega 12 p, vahe pérast 16igu 6p ja reavahega 1,5.

Lehekiilje vormistamisel tuleks kasutada jargmist formaati: iileval ja all 2 cm, vasakul
3 cm, paremal 1,5 cm.

Too lehekiiljed peavad olema nummerdatud. Lehekiiljenumbrid asuvad lehekiilje all
paremal. Tiitelleht, sisukord ja sissejuhatuse esimene lehekiilg vdetakse
nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbreid tiitellehele ei mérgita.

Alapeatiikke alustatakse jooksvalt lehekiiljelt, jdlgides, et lisaks pealkirjale mahuks
lehekiiljele ka jargnevat teksti.

Pealkirjad

Pealkirjad asuvad vasakul, tekstiga sama vasakjoondusega. NB! Pealkirja 16pus ei ole

punkti!

Pealkirjade font on sama kui tekstil: 7imes New Roman (programmide automaatselt

pakutavaid variante saab lihtsalt muuta!).

Peakirjad on paksus kirjas (bold).

Pealkirjade suurus:

- esimese astme pealkiri (Heading 1, Pealkiri 1) — ldbivad suurtdhed, bold, lehekiilje
piir enne, 16 p; tithi ruum enne 48 p, parast 12 p;

- teise astme pealkiri (Heading 2, Pealkiri 2, alapeatiikk, nt: 1.1; 1.2) — 14 p, bold,
kirjalik; tiihi ruum enne 24 p, pérast 12 p;

- kolmanda astme (ja jirgmiste) pealkiri (Heading 3, Pealkiri 3, alapeatiiki
alapeatiikk, nt: 1.1.1) — bold, 13 p; tiihi ruum enne 12 p, pérast 12 p.

Nummerdatakse vaid t66 pohiosa peatiikid.

- Pealkirjad ,,Sisukord®, ,,Sissejuhatus®, , Kokkuvodte®, ,Resiimee”, ,Kasutatud
allikad®, ,,Lisad* on esimese astme pealkirjad, kuid ILMA numbrita.

Sisukord

- Sisukorras on iga jirgneva madalama astme pealkiri taandega.
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Tiihikud

Sonade vahel on igal pool UKS tiihik.

Kirjavahemérgi jarel on tiihik. NB! Sulgude ja jutumirkide sees mirgi korval
tithikut ei ole.

Erista side- ja mottekriipsu! Mottekriipsul (pikk kriips) on tiihik nii ees kui jérel.

Sona ,kuni“ asendab pikk kriips, numbrite vahel ilma tiihikuteta (vahemikud:
aastaarvud, kellaajad jne, nt: 1968—1986, 12.00—-15.00).

Arvvéirtuse ja mootiihiku téhise vahel on tiihik; nt: 15 m, 200 g.

- NB! Protsendimiirk jirgneb numbrile vaheta: 30%. Lisaks: 45°, kuid 27 °C.

- Sama moodi oleks vaja visuaalselt eraldada, samas lahutamatult koos hoida

suuremate arvude numbrid: 10 000, 520 000.

Teksti illustreeriv ja tiiendav materjal

T60s esitatavad illustreerivad ja tdiendavad materjalid lisatakse vastavalt vajadusele ning nende

kasutamine peab olema pdhjendatud.

Joonised ja tabelid

Joonistel (ndide 1) on reeglina allkirjad ja tabelitel (ndide 2) pealkirjad.

Diagramme loetakse joonistena.

Joonised ja tabelid nummerdatakse, numeratsioon (tabelitel oma, muul graafilisel

materjalil oma) on kogu teksti labiv.

- Mahukama t606 ja rohke illustreeriva materjali puhul v3ib numeratsioon ldhtuda ka
peatiikkidest, st I peatiikis on joonised 1.1, 1.2 jne.

Joonistele ja tabelitele tuleb tekstis viidata.

Joonise korgus mitte suurem kui % lehe korgust.

Tabelites ja joonistes kasutatakse reavahet 1,0 (nii pea- ja allkirjas, kui ka tabeli sees).

Joonis/tabel asetatakse, soltuvalt suurusest, kas teksti jérele, kus sellele esmakordselt

viidati, voi siis jdrgmisele lehele.

- Kui illustreeriv materjal ei ole tekstiga vidga tihedalt seotud ja mdistmise

hdlbustamiseks vajalik kohe sealsamas, siis voiks selle pigem lisasse panna.

Niide 1
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Joonis 1.

Pohilised laborivahendid: 1 - katseklaas, 2 - keeduklaas, 3 — mootsilinder, 4 — statiiv, 5 —

seisukolb, 6 — timarkolb, 7 — pipett, 8 — uhmer ja nui, 9 — portselankauss, 10 - tiigel.
Niide 2

Tabel 1. Ettevdtte tootajate haridustase.

Jrk. nr. Tootaja ametikoht Tootaja haridus
1. keevitaja kesk-eriharidus
Lisad

»= Lisadena esitatakse tdiendav ja selgitav materjal, sh suured graafilised objektid ja
mahukad tabelid, mis on vajalik t66 paremaks mdistmiseks.
- Materjal, mis on uurimisega vaid kaudselt seotud, tuleks vilja jatta.
- Uldiselt ei esitata avaldatud materjale — neile viidatakse tekstis ja need saab allika-
kirjete jargi vilja otsida.
- Kui see on teksti mdistmiseks hddavajalik, siis vOib esitada monest dokumendist

véljavotte.

= Koige sagedamini esitatakse lisadena:
- kisitluslehed, ankeedid;
- testid;
- eksperimendis kasutatud vahendid ja materjalid;
- t60s toodud jooniste koostamise algandmed;
- tekstist vélja jddnud tabelid;
- matemaatilised abivalemid;
- eeskirjad;
- fotod;

- Opilastodde ndidised (fotod, joonised, tabelid jne).
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= Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse (kui lisasid on rohkem kui {iks) araabia
numbritega (Lisa 1, Lisa 2).
= Sisukorras tuuakse éra lisade pealkirjad ning iga lisa alguslehekiilg.

= [ isadele tuleb tekstisiseselt viidata.

1.5. VIITAMINE

Tallinna Mustjde Glimnaasiumi uurimistoddes kasutatakse nimele ja aastale viitamise siisteemi.

Tekstisisene viitamine

Uurimist6d pdhindue on, et kdigile nendele seisukohtadele, mis ei parine t60 autorilt lisatakse

allikas ehk koht, kust need on voetud. Viide peab olema tipne ja selge.

Viidatakse: kasutatud teiste autorite t66d, seisukohad, refereeringud, tsitaadid, arvandmed,

valemid jne.

Ei viidata: iildtuntud faktid ja iildised teadmised, mis on périt nt koolidpikutest, {ildjuhul ka
teatmeteoste informatsioon (kui see pole just spetsiifiline info ja pdhjalikumaid andmeid mujalt

ei leia).

Kasutatud allikad

Kasutatud allikate maht nditab materjali hulka, mida Opilane on uurimistdd kdigus lébi
tootanud. Enne t60 teema fikseerimist tuleb vélja selgitada, kas antud teema kohta on piisavalt
materjali. Allikmaterjalidena voib kasutada monograafiaid, artiklite kogumikke, teaduslikke
ajakirju, internetis olevaid andmebaase jne. Kirjanduse valikul on soovitatav kasutada uuemaid
viljaandeid. Uurimistods kasutatakse vaid autoriteetseid allikaid. Naiteks Vikipeedia, Annaabi,
Miksike, Naine24.ee, Publik.ee jne ei ole uurimistd0 jaoks piisavalt usaldusvéérsed allikad.
Kasutatud allikates esitatakse ainult t00s viidatud allikad. Kasutatud allikates peab olema

vahemalt 10 kirjet.
Allikakirjete kuju
Kirje tildstruktuur on neljaosaline:

= kes (autor);
= millal (aeg);
= mis (pealkiri);

= kus (andmed viljaandmise v asukoha kohta).
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Iga osa on kirjes omaette liksus, mille 10petab punkt.

Vajadusel voib nurksulgudes lisada mingi olulise méiératluse, mis laadi asjaga on tegu, kui see

muidu kirjest vélja ei tule (nt kataloog, infoleht, pressiteade vms).

Jilgi nimekirjutust! Kirjet alustab autori perekonnanimi, selle jarel tuleb parast koma eesnime
esitdht. Mdningatel puhkudel (nt 10put66d, intervjuud) kirjutatakse vilja ka eesnimi. Pealkirja

jérel toodud koostaja vOi toimetaja nimes on initsiaal perenime ees.
NB! Jilgi kirjavahemiirkide ja tiithikute kasutamist
Raamatu kirje (1-3 autorit)

Autori(te) perenimi, initsiaal. (Ilmumisaasta). Pealkiri: alapealkiri. Triikikordusandmed.

Ilmumiskoht: Kirjastus
Raamatu Kkirje pealkirja jiargi

Pealkiri: alapealkiri. (ilmumisaasta). Autorite vdi Koostaja/ Toimetaja initsiaal ja perenimi.
Triikikordusandmed. Ilmumiskoht: Kirjastus
Vahel néidatakse autori positsioonil koostajat vOi toimetajat (eriti kui temalt on teose

kontseptsioon ja sisu valik), siis on tema nime jdrel vastav marge.
Ajakirjaartikli Kirje

Autor. (Ilmumisaasta). Pealkiri. Ajakirja nimetus, ajakirja number ja lehekiiljed, millel kogu

artikkel asub
Ajaleheartikli Kirje

Autor. Ilmumisaeg (aasta, pdev. kuu). Pealkiri. Ajalehe nimetus ja lehekiiljed, millel kogu

artikkel asub
Oigusaktid

Akti nimetus. (Vastuvotmise aasta). Andmed algallika kohta

Autoridiguse seadus. (2000). Riigi Teataja [ osa, nr 16, art 109

Intervjuud

10
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Intervjueeritava perekonna ja eesnimi. (Intervjueerimise aeg). Intervjuu pealkiri. Intervjueerija
nimi. Intervjueerimise koht. [Intervjuu salvestamise vorm] (nt késikiri, helisalvestis,

videolindistus).
Elektrooniline materjal

Autor voi dokumendi sisu eest vastutav autor.

Avaldamisaasta.

Allika pealkiri.

URL-aadress.

Millal uurija on allikat kasutanud ja/vdi vilja triikkkinud. Nt: http://www.... (15.03.2006)

A o

Kodulehekiilgi voib vaadelda kui kogumikke, millele viidatakse kas tervikuna voi mingile

osale.

1.6. UURIMISTOO HINDAMINE

Uurimist66 hindamisel arvestatakse:

1) t606 juhendaja hinnang;
2) t00 retsensendi hinnang;

3) kaitsmiskomisjoni hinne.
T66 tulemus fikseeritakse t60 kaitsmise protokollis ja e-kooli vastavas péevikus.

1.7. UURIMISTOO RETSENSEERIMINE JA JUHENDAJA HINNANG

Retsensendi iilesanne on uurimistddle hinnangu andmine pirast selle 1oplikku valmimist.
Retsensendil peab t60 ldbivaatamiseks ja retsensiooni kirjutamiseks jddma aega vihemalt kaks
nidalat. Uhele Opetajale voib retsenseerimiseks esitada maksimaalselt viis uurimistood.
Retsensendiks valitakse {ildjuhul Tallinna Mustjde Gilimnaasiumi Opetaja, kes antud
ainevaldkonda histi tunneb. Retsensent on kohustatud esitama retsensiooni hiljemalt 3 paeva

enne kaitsmist.

Juhendajal tuleb hinnata kaitsmisele lubatud t66 valmimise protsessi. Hinnangu andmiseks

kasutatakse TMG-i vastuvdetud hinnangulehte (vt Lisa 2 Uurimistoé hindamisleht).

Juhul kui t66 ei valmi etteantud tdhtajaks, siis peab juhendaja esitama Oppealajuhatajale

seletuskirja, miks ei kaitsta t66d digel ajal.
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1.8. UURIMISTOO KAITSMINE

Kaitsmisele péddsevad t06d, millel on juhendaja ndusolek. Juhendaja maérgib selle

hinnangulehele.

= Kaitsmine toimub ette ndhtud pédeval direktori poolt kinnitatud graafiku jargi.
= Direktsiooni liikkmetel on digus kiilastada ja jélgida kaitsmiste kulgemist.

Kaitsmiskomisjon koosneb vihemalt kolmest inimesest:

* juhtkonna esindaja (kaitsmiskomisjoni esimees),

= kaks v0i enam kaitsmiskomisjoni liiget dpetajate néol.
Juhendaja ei pea, aga voib kaitsmisel kohal viibida, retsensendi kohal viibimine on ndutav.
Kaitsmiskomisjoni koosseisu kinnitab direktor oma késkkirjaga.

T6o kaitsmine toimub suulise ettekandena, mida illustreeritakse niitliku materjaliga
(stendiettekanne, PowerPoint esitlus, multimeedia, audiovisuaalsed jm vahendid). Ettekandeks
on aega 5-7 minutit. Opilane (sed) selgitab (vad) t66 eesmiirki, pdhjendab vormi ja meetodite

valikut, kirjeldab to0protsessi ja tulemust ning annab kdigele hinnangu.

Kaitsmistulemuse voib tiihistada, kui selgub, et

= kaitsmisel on rikutud kdesolevas juhendis sétestatut;

= kaitstud t66 on plagiaat voi to0s esitatud andmed osutuvad voltsituks.

Opilasel on digus kaitsmistulemus kolme tddpieva jooksul vaidlustada, esitades direktorile
kirjaliku apellatsioonikaebuse. Apellatsioonikaebuse vaatab 1dbi kaitsmiskomisjon ning
kutsutud sdltumatu ekspert. Opilast teavitatakse apellatsioonikaebuse rahuldamisest voi

liikkamisest 10 toopdeva jooksul parast kaebuse esitamist.

Kui dpilasel ei ole viga mdjuvatel pohjustel (kooli esindamisega seoses, tervislikud pdhjused
vms) voimalik oma t66d ettendhtud kaitsmispdeval kaitsta, méératakse uus kaitsmispéaev. Kui
kaitsmiskomisjon liikkab dpilase t60 ja kohustab dpilast oma t66d tdiendama—korrigeerima, siis
toimub sama Oppeaasta 10pus jérelkaitsmine. Kui Opilane ei ole kaitsnud oma t66d ka
jérelkaitsmisel, jadb Opilasel digus taotleda dppendukogult luba kaitsta oma t66d jargmisel

Oppeaastal. Jarelkaitsmise aeg méératakse direktori poolt.
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Lisa 1 TIITELLEHE VORMISTAMINE

Tallinna Mustjde Giimnaasium

11B klass

Opilase ees-ja perekonnanimi

Uurimist6o pealkiri

Uurimistoo

Tallinn 2025

Juhendaja:

Ees- ja perekonnanimi
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Lisa 2 UURIMISTOO HINDAMISLEHT

Teema:

Opilane:

Juhendaja:

Retsensent:

Komisjon:

Hinnang Max .
punkti
1. | TOO PROTSESS (hindab juhendaja) 25
1.1 | Opilase isiklik tdopanus 10
1.2 | Tahtaegadest kinnipidamine (arvestatakse hilinemise pohjendatust) 5
1.3 | Opilase aktiivsus juhendajaga suhtlemisel 10
2. | TOO SISU JA TEADUSLIKKUS NING SELLE VALJENDUMINE (hindab 30
retsensent)
2.1 | Kogu uurimist6d struktuursus, terviklikkus ja proportsionaalsus 5
2.2 | Too teaduslikkus:
o ldhtumine objektiivsetest andmetest 2
e omapoolse panuse olemasolu 2
e cbatépsuste ja vigade puudumine, artiklipdhise hiipoteesi olemasolu >
vaitekirjapOhise eesmirgi olemasolu
2.3 | Too sisukus — teemavalik: huvitav, pdevakohane, praktiline 3
2.4 | Uurimistd0o kirjutamise stiil ja keel 2
2.5 | Too sisulise osa vastavus sissejuhatuses piistitatud eesmarkidele (struktuur ja lilesehitus) 5
2.6 | Opilase panus t66 uurimuslikus osas 5
2.7 | Uhtse viitamissiisteemi kasutamine kogu t66 ulatuses 2
2.8 | Viitamise korrektsus (autori nimi, véljaande aasta ja lehekiilg) 2
3. | VORMISTUSNOUDED (hindab &petaja vastavalt kursuse “Uurimisto alused” 25
materjalidele)
3.1 | Tiitelleht 1
3.2 | Paberi formaat 1
3.3 | Lehe veerised 1
3.4 | Lehekiilgede numeratsioon 1
3.5 | Pohi tekst:
o  kirja tiiiip 1
e kirja suurus 1
e reavahe 1
e 13igu lopp 1
e rdopjoondus 1
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3.6 | Uldnduded teksti triikkkimisel 1
3.7 | To0 struktuur 1
3.8 | Pealkirja stiilid:

e peatiikid 1

e jaotused 1

o alljaotused 1

e iseseisvad osad 1

e sisukord 1
3.9 | Stiilid kasutamine. 1
3.10 | Joonised, fotod, diagrammid. Kdik {ilalnimetatud vormid:

o pealkirjastatud (vajadusel ka viidatud) 1

e on nummerdatud jooksvalt 14bi t60 1

e on viidatud teksti pShiosas (nt vt lisa 1, vt tabel 1 jne) 1
3.11 | Loetelu 1
3.12 | Viitamine ja viited (viitamissiisteem) 1
3.13 | Kasutatud allikad (allikate loetelu, viitamine tekstis)

o loetelu sisaldab allikaid, mida antud t66 kédigus kasutati ja millele on viidatud 1

e kasutatud allikad on esitatud korrektselt 1

e kasutatud allikad on esitatud tihestiku jirjekorras, struktureeritud 1
4. | KAITSMINE (hindab komisjon) 20
4.1 | Esinemisoskus (selge ja artikuleeritud kdne, soovitavalt vabas esituses) 5
4.2 | Kompetentsus kiisimustele vastamisel 5
4.3 | Kaitsekone (selgus, arusaadavus, ammendatavus, ajapiiredes maksimum 7 minutit) 5
4.4 | Tehniliste vahendite, nditevahendite kasutamine, atraktiivsus 5

KOKKU PUNKTE: 100
PUNKTE KOKKU: (maksimaalselt 100 p)
To06 vastab hindele:
kuupidev allkiri (komisjoni esimees)

T66d hindavad uurimist6d juhendaja, retsensent, kursuse ,,Arvuti kasutamine uurimistoos
Opetaja ja komisjon. Hindamislehe iilesandeks on sitestada proportsioonid vastavalt erinevate
valdkondade tdhtsusele ning voimaldada Opilasele tipsema tagasiside andmist komisjoni poolt.
Antud skaalas antud hinnang tddle pole aritmeetilises seoses 10pliku hindega (viie palli

slisteemis). Lopliku hinnangu teeb komisjon pérast arutelu kdesoleva hindamisjuhendi pdhjal.

Kommentaarid:
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2. PRAKTILISE TOO KOOSTAMINE JA VORMISTAMINE
2.1. SISSEJUHATUS

Praktiline t66 on Opilas(t)e poolt dppekava raames loodud teos, dpilasfirma voi tehnoloogiline
lahendus, Oppematerjal vdi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik kokkuvote avab
praktilise t00 tausta, lihtealused ning eesmérgid ja kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66
aktuaalsust, tooprotsessi ja to0 tulemust. Praktilise t00 eesmérk on viairtustada Opilase
individuaalseid teadmisi, oskusi ja huve ning luua véljund loominguliseks eneseteostuseks.
Juhendaja tilesandeks on Opilase ideid, soove ja voimeid arvesse vottes aidata tal leida sobiv

ning teostatav praktiline iilesanne.

Praktiline t66 glimnaasiumi 10putddna annab dpilasele voimaluse arendada oma annet, ndidata
selle kaudu oma loovust, aktiivsust, organiseerimisvdimet voi ettevdtlikkust. Tuleb teha
kindlaks, missugust Oppeainet eelseisev t66 puudutab voi kuidas seda siduda teatud Sppeainega.
Praktilise t60 koostamine/teostamine nduab head planeerimisoskust ja enesedistsipliini, et

tdhtaegadest kinni pidada.

Uhel t661 vaib olla 2 ja rohkem autorit, kuid kdik autorid peavad panustama nii praktilise kui

ka kirjaliku osa valmimisse ning osalema t66 esitlemisel.

2.2. PRAKTILISE TOO LIIGID

Praktilise t60 liigid on:

» Urituste korraldamine ja libiviimine - konverentsid, dppekiigud, kontserdid, niitused,
spordivoistlused jne.

* Loomingulised t66d - etenduse lavastamine, kontserdikava ettevalmistamine ja
esitamine, kirjandus- voi kunstiteose loomine, heliplaadi salvestamine, filmi loomine,
muusika- voi audioprojekt (nt kuuldeméng) jne

» Oppematerjalide valmistamine - dppevideo, dppeming, dppeiilesannete komplekt jne

» Opilasfirma

= Tehnoloogiline lahendus

2.3. PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE EESMARGID

Praktiline t66 on juhendaja poolt antud voi Opilase valitud teemal iseseisvalt planeeritud ja

teostatud t66. Opilase koostatud praktilise t66 eesmirgid on:

1) individuaalsete teadmiste, oskuste ja huvide vairtustamine,
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2) vdljundi andmine loominguliseks eneseteostuseks.

2.4. PRAKTILISE TOO TEEMA VALIK

Praktilise t00 teema valikul tuleks arvestada, et see oleks:

1) Oppekavaga seotud;
2) aktuaalne ja originaalne;
3) tegija huvidele ja vGimetele vastav;

4) reaalselt teostatav.

2.5. PRAKTILISE TOO KAVA

T66 kavandamisel tuleb alustada eesmérkide piistitamisest, ideede vdoi kontseptsiooni
sOnastamisest. Seejirel on vajalik kokku panna todplaan: jagada protsess alatilesanneteks ning
méidrata igalihe tditmiseks kindel tdhtaeg. To66 puhul hinnatakse lisaks Idpptulemusele ka

protsessi kulgu.
2.6. PRAKTILISE TOO KIRJELDAVA OSA STRUKTUUR
Praktilise t606 kirjeldav osa koosneb jérgmistest osadest:
1) Sissejuhatus ehk pdohjendus

Vorreldav probleemi piistitamisega uurimistoos. Sissejuhatuses esitatakse t60 valiku pohjendus
ning eesméirgid, milleni soovitakse jouda, miks ja missuguseid meetodeid kasutatakse.

Sissejuhatuses tuleb tildisemalt kirjeldada ka t66 pShietappe.
2) Praktilise t606 kdigu kirjeldus

Koosneb todplaanist ning selle hilisemast analiilisist, samuti toSprotsessi kirjeldusest. Soovi

korral voib to6protsess olla jiddvustatud ka fotode voi videosalvestusena.
Loominguliste toddde puhul koosneb praktilise t66 kdigu kirjeldus jargmistest alaosadest:

= Ettevalmistav etapp: praktilise t60 tegemiseks vajalike materjalide ja loomemeetodi
kirjeldus.

= To66 toimumise kirjeldus: tooetapid, tooprotsessi kéigus iiles kerkinud probleemid ja
nende lahendused jne.

= Analiiiis: tuuakse vélja dnnestumised ja ebadnnestumised.
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Kaitsmine: kaitsmine voib toimuda mitmes etapis ning soltub praktilise t60 liigist.

Urituste puhul koosneb praktilise t66 kiigu kirjeldus jargmistest alaosadest:

Urituse ettevalmistav etapp: esialgne (aja)kava, eelarve, sponsorite vajadus ja t66 nende
leidmiseks, suhtlemine esinejatega (ka nende valiku pdhjendus) voi teiste
korraldajatega, sihtgrupi informeerimine, vajaminevad abivahendid (dekoratsioonid,
spordivahendid, publikatsioonid, tehnika vmt).

Urituse toimumise kirjeldus: tuuakse vilja kdige olulisemad ja eredamad momendid.
Analiiiis: tuuakse vilja tirituse korraldusliku poole plussid ja miinused ning soovitused;
samuti on vOimalik analiiiisida koost66 sujumist huvigruppide vahel.

Teoreetilise osa lisadeks voivad olla iirituse kuulutus ja kava, eelarve, iilevaade

sponsoritest jmt. Lisad voivad olla salvestatud erinevatele andmekandjatele.

Kaitsmine: kaitsmine toimub kahes etapis - ettevalmistatud iirituse 1dbiviimise ajal ja uurimus-

ja praktiliste toode kaitsmisel, kus esitatakse ettevalmistatud ja ldbiviidud iirituse kirjalikult

vormistatud liihiiilevaade ning t66 aruanne.

Oppematerjali loomise puhul koosneb praktilise t66 kiigu kirjeldus jirgmistest alaosadest:

Ettevalmistav etapp: Oppematerjali koostamiseks vajalike materjalide ja meetodi
kirjeldus.

To6 toimumise kirjeldus: tdodetapid, todprotsessi kdigus liles kerkinud probleemid ja
nende lahendused jne.

Oppematerjali katsetamise kirjeldus: millal toimus, mitu dpilast katsetas, kui pika aja
jooksul.

Analiiiis: tuuakse vilja Onnestumised ja ebadnnestumised.

Kaitsmine: kaitsmine toimub kahes etapis - ettevalmistatud Oppematerjali katsemise ajal

(Oppetund) ja uurimus- ja praktiliste t66de kaitsmisel, kus esitatakse ettevalmistatud ja

labiviidud {tirituse kirjalikult vormistatud liihitilevaade ning t66 aruanne.

Opilasfirma puhul koosneb praktilise t66 kiigu kirjeldus jirgmistest alaosadest:

Opilasfirma toote vdi teenuse, juhtide ja nime valik.
Opilasfirma toote vdi teenuse turu-uuring (kiisitlused, internetiuuring jms)
Opilasfirma driplaan, mis pdhineb turu-uuringul ja sisaldab SWOT-analiiiisi ning

kasumiplaani, bilansiprognoosi ning aja plaani.
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» Opilasfirma registreerimine (asutamisdokumentide tditmine) JA Eesti kodulehel
(www.ja.ee).

» Opilasfirma tegutsemine. Toote tootmine vdi tellimine oma kavandi pdhjal, teenuse
osutamine. Ulevaade turundustegevusest ja miiiigist. Finantsarvestus. Osavott vihemalt
ithest laadast voi miitik muul avalikul {iritusel. (Toote voi teenuse iseloomust soltuvalt
voivad olla erandid lubatud. )

» Opilasfirma aruanne, mis peab sisaldama analiiiisi Opilasfirma tegevuse kohta,
majandusaruandeid (kasumiaruannet ja Ioppbilanssi).

» Opilasfirma liikkmete rollide ja td6koormuse selgitus.

Kaitsmine: esitatakse lithiaruanne teostatud toimingutest, tutvustatakse driplaani ja saavutatut.

Tutvustatakse toodet vdi tooteid, millega firma tegeleb.
Tehnoloogisse lahenduse puhul koosneb praktilise t66 kéigu kirjeldus jargmistest alaosadest:

= FEttevalmistav etapp: tehnoloogilise lahenduse teostamiseks vajalike materjalide ja
meetodi kirjeldus.

= To66 toimumise kirjeldus: tdoetapid, todprotsessi kdigus iiles kerkinud probleemid ja
nende lahendused jne.

= Analiiiis: tuuakse vilja dnnestumised ja ebadnnestumised.

Kaitsmine: esitletakse valminud voi valmimisjirgus tehnoloogilist lahendust.
2.7. PRAKTILISE TOO KIRJALIKU OSA VORMISTAMINE

Praktilise t60 kirjaliku osa vormistamise nouded vorreldavad TMG-i kinnitatud uurimistdo

vormistamise nduetele (kdesoleva dokumendi p.1.4).

2.8. PRAKTILISE TOO JUHENDAMINE

Praktiline t66 on Opilase iseseisev t60, mis toimub koostdds juhendajaga. Juhendaja roll on
suunav: ta aitab vormi valikul ja tegevusplaani koostamisel, jilgib t66 vastavust sisulistele ja

vormilistele nduetele jne.

Toode juhendajateks on reeglina TMG-i dpetajad. Vilisjuhendaja ja kaasjuhendaja korral peab
see olema kooskolastatud direktoriga t66 esimeses etapis (10. klassi kevadel). Vilisjuhendajal
peab olema juhendamiseks sobiv kvalifikatsioon ehk péddevus uuritavas valdkonnas.
Vilisjuhendajale lisaks méiéiratakse ka koolipoolne kontaktisik, kes tegeleb Opilasega juhul, kui

vilisjuhendamisel ilmneb takistusi.
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Juhendamine saab alguse juhendaja ja Opilase kokkuleppest. Kokkulepe praktilise t66
kirjutamiseks fikseeritakse vastavalt TMG-i vastuvdetud vormile (dokumendile). Opetajal on
oigus keelduda Opilase valitud t66d juhendamast, kui: Opetaja ei ole antud valdkonnas

asjatundja; Opilane ei ole suuteline t66 eesmirkide ja vormi kohta pdhjendust kirjutama vmt.

Too algusfaasis kooskdlastab Opilane juhendajaga t66 esialgse kava ja esitab selle alusel
valminud osad juhendajale libivaatamiseks. Opilase kohustus on hoida juhendajaga kontakti

ning informeerida teda igasugustest raskustest, mis t66 koostamisel ilmnevad.

Juhendajal tuleb hinnata kaitsmisele lubatud t66 valmimise protsessi. Hinnangu andmiseks

kasutatakse TMG-i vastuvoetud hinnangulehte.

Juhul kui t66 ei valmi etteantud tihtajaks, siis peab juhendaja esitama Oppealajuhatajale

seletuskirja, miks ei kaitsta t66d digel ajal.
2.9. PRAKTILISE TOO KAITSMINE

Praktilise t60 hindamisel on oluline hinnangu andmine Gpilase arengule ja siinjuures tuleb
vaadelda t60 teostamise koiki etappe. Vaieldamatult on projekti Onnestumine juba niigi

positiivne tulemus, kuid kdikide etappide analiiiisist tulenevalt kujuneb 16plik hinnang.

Kaitsmisele péddsevad t06d, millel on juhendaja ndusolek. Juhendaja mérgib selle

hinnangulehele.
Kaitsmiskomisjon koosneb viahemalt kolmest inimesest:

= juhtkonna esindaja (kaitsmiskomisjoni esimees),

= kaks voi enam kaitsmiskomisjoni liiget Opetajate niol.
Juhendaja ei pea, aga voib kaitsmisel kohal viibida, retsensendi kohal viibimine on ndutav.
Kaitsmiskomisjoni koosseisu kinnitab direktor oma kaskkirjaga.

To6 kaitsmine toimub suulise ettekandena, mida illustreeritakse nditliku materjaliga
(stendiettekanne, PowerPoint esitlus, multimeedia, audiovisuaalsed jm vahendid). Ettekandeks
on aega 10-30 minutit. Opilane(sed) selgitab(vad) t66 eesmirki, pdhjendab vormi ja meetodite

valikut, kirjeldab tooprotsessi ja tulemust ning annab kdigele hinnangu.

Kaitsmistulemuse voib tiihistada, kui selgub, et
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= kaitsmisel on rikutud kdesolevas juhendis sétestatut;

= kaitstud t66 on plagiaat voi to0s esitatud andmed osutuvad voltsituks.

Opilasel on digus kaitsmistulemus kolme todpieva jooksul vaidlustada, esitades direktorile
kirjaliku apellatsioonikaebuse. Apellatsioonikaecbuse vaatab 1dbi kaitsmiskomisjon ning
kutsutud sdltumatu ekspert. Opilast teavitatakse apellatsioonikaebuse rahuldamisest voi

liikkamisest 10 toopédeva jooksul parast kacbuse esitamist.

Kui dpilasel ei ole viga mojuvatel pdhjustel (kooli esindamisega seoses, tervislikud pdhjused
vms) voimalik oma t66d ettendhtud kaitsmispédeval kaitsta, maddratakse uus kaitsmispdev. Kui
kaitsmiskomisjon liikkab Opilase t60 ja kohustab dpilast oma t6dd tdiendama—korrigeerima, siis
toimub sama Oppeaasta 10pus jérelkaitsmine. Kui Opilane ei ole kaitsnud oma t66d ka
jarelkaitsmisel, jadb Opilasel digus taotleda dppendukogult luba kaitsta oma t66d jargmisel
Oppeaastal. Jarelkaitsmise aeg méératakse direktori poolt.
2.10. PRAKTILISE TOO RETSENSEERIMINE
Praktilise t60 retsenseerimine on vorreldav uurimistdo retsenseerimisega.
Retsensioon on retsensendi hinnang t60 teoreetilisele ning uurimuslikule/praktilisele osale,

autori saavutuste ning to0s esinevate puuduste kohta. Retsensendiks on TMGi sama

ainevaldkonda tundev Opetaja.
Retsensioon tuleb esitada elektroonilisel viisil hiljemalt 3 topdeva enne kaitsmispéeva.

Retsensiooni koostamisel kasutatakse TMG-i véljatdotatud retsensiooni vormi ning jélgitakse

hindamisjuhendi kriteeriume.
2.11. PRAKTILISE TOO HINDAMINE

Praktilise t66 hindamisel arvestatakse:

1) To66 juhendaja hinnang;
2) To6 retsensendi hinnang;

3) Kaitsmiskomisjoni hinne.

To6o6 tulemus fikseeritakse t66 kaitsmise protokollis ja e-kooli vastavas péaevikus.
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Lisa 1 JUHENDAJA HINNANG

klassi

Opilased:

Praktilisele toole ,,...

Punktid

Protsess 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkti Max 4 p
Planeerimine | Opilane Opilane Opilane vajas | Opilane

planeeris ja planeeris ja pidevalt abi, juhendajaga ei

teostas oma teostas oma juhendajaga kohtunud,

t00 iseseisvalt; | t00 peamiselt | kohtudes oli esitas

juhendajaga iseseisvalt; oOpilasel juhendajale

kohtudes oli juhendajaga vajalik eeltod | valmis t&0.

vajalik eeltod | kohtudes tegemata.

alati tehtud. eeltod

enamasti
tehtud.

Kommentaar
Protsess 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
Kontakt Opilase Opilase Opilane Opilane
juhendajaga kontakt kontakt kohtus juhendajaga ei

juhendajaga juhendajaga juhendajaga kohtunud,

oli o0 viltel oli vaid paar esitas valmis

regulaarne ja | ebaregulaarne | korda. t00.

aktiivne. ja vihene
Kommentaar
Protsess 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkti Max 4 p
Tiéhtajad, Opilane pidas | Opilane ei Opilane Opilane ei
kokkulepped | tdhtaegadest pidanud alati | kohtus pidanud

kinni kogu kokkulepitud | juhendajaga kokkulepitud

protsessi tahtaegadest paaril tdhtaegadest

véltel. kinni. kokkulepitud | kinni.

korral.

Kommentaar
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Praktiline t66 | 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
Idee ja Tasakaalustatu | Head ja Idee ja teostus | Idee ja teostus
lahendus d idee ja voimetekohase | vastuolus, ei toeta
teostuse d ideed, hea uksteist ei iiksteist, on
kooskola, viga | lahendus. tdienda, erinevad.
hea ja Puudus valitud Juhendaja
isikupérane iseseisvus vOi | ebasobiv soovitusi ei
idee ning ei arvestatud | lahendus. arvestatud
sobiv teostus. | juhendaja Juhendaja
soovitusi. soovitusi ei
arvestatud
Kommentaar
Praktiline t66 | 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkti Max 4 p
Teostuse tase | Teostus on Teostus on Teostus on To60 on
suurepérane ja | tehtud histi, tehtud teostatud
tehtud peamiselt keskmise lohakalt,
korgema iseseisvalt, kvaliteedi esinevad
kvaliteedi esinevad tasemel, mitmed
tasemel, moned esinevad puudujddgid,
iseseisvalt tahtsusetu moned juhendaja
teostatav t60 puudujdigid olulised vead, | soovitusi pole
juhendaja alati
soovitusi arvestatud.
arvestati
pohiliselt
Kommentaar
Praktiline t66 | 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkti Max 4 p
T66 voi Praktiline t66 | Praktiline t66 | Praktilise to6 | Praktiline t66
tegevuse on esteetiliselt | on iildjoontes | védlimus eiole | on
viimistletus viga korrektne | korrektselt korrektne, ebakorrektselt
vOi tegevus viimistletud tegevus ei ole | viimistletud
viiakse l4bi voi lébi tdiesti vOi lébi
viga viidud. korrektselt ja | viidud.
korrektselt. iseseisvalt 14bi
viidud.
Kommentaar
Praktiline t66 | 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
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Oskus, Opilase Opilase Opilase Opilase

kompetentsus | oskuste, oskuste, oskuste, oskuste,

ning selle kompetentsuse | kompetentsuse | kompetentsuse | kompetentsuse

kujunemine kujunemine ja | kujunemine ja | kujunemist ja | kujunemist ja

praktilise t60 | areng on areng on arengut ei ole | arengut ei ole

teostamise toOprotsessi toOprotsessi voimalik voimalik

kdigus antud kdigus kdigus toOprotsessi téOprotsessi

valdkonnas. margatavad. margatavad, kdigus kdigus

kuid vdhesed. | mérgata, kuid | mirgata ja

Opilane Opilane ise ka
suudab ise ei suuda tuua
tuua vilja vilja enda
enda arengu arengut antud
antud valdkonnas.
valdkonnas.

Kommentaar

Juhendaja koondhinnang (max 25 p):

Kuupéev:

Nimi:
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Lisa 2 RETSENSENDI HINNANG

klassi

Opilased:

Praktilisele toole ,,. ..

Punktid

Praktiline t66 1 punkti 0,75 punkti 0,5 punkti 0 punkti Max 1p
Idee ja lahendus | Tasakaalustatu | Head ja Idee ja teostus | Praktilise t66

d idee ja vOimetekohase | vastuolulised, | idee ja teostus

teostuse d ideed, ei tdienda ei toeta

kooskola, puudub iiksteist voi iiksteist, on

suurepdrane isikupédrane valitud erinevad.

idee ja sobiv lahendus. ebasobiv

teostus. lahendus.
Kommentaar
Praktiline t66 | 6 punkti 3-5 punkti 1-2 punkti 0 punkti Max 6 p
Tehniline Tehniliselt Tehniliselt T606 teostatud | T66 on poolik
(metoodiline) (metoodiliselt) | (metoodiliselt) | lohakalt, 16petamata,
teostus suurepdraselt | hésti teostatud, | esinevad osaliselt

teostatud t60. | esinevad mitmed teostatud.

moned puudujdigid.
puudused.

Kommentaar
Praktiline t66 | 6 punkti 3-5 punkti 1-2 punkti 0 punkti Max 6 p
T66 voi Praktiline t66 | Praktiline t66 | Praktilise to66 | Praktiline t66
tegevuse on on iildjoontes | vdlimus ei ole | on téiesti
viimistletus suurepdraselt | korrektselt korrektne, ebakorrektselt

viimistletud viimistletud tegevust ei viimistletud

voi labi voi labi viidud tdiesti | voi lébi viidud

viidud. viidud. korrektselt

1abi.

Kommentaar
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Praktiline t66 | 5 punkti 3-4 punkti 1-2 punkti 0 punkti Max Sp
Portfoolio/ Portfoolio Portfoolio Portfoolio To66 portfoolio
digitaalse annab tipselt | annab edasi annab puudub voi ei
portfoolio edasi t60 to0 protsessi ja | tooprotsessi anna toost
olemasolu protsessi, tutvustab edasi kesiselt | iilevaadet.
tutvustab valminud t66d | ja ei anna
valminud t0Ost piisavat
t00d. tilevaadet.
Kommentaar
108 kirjalik 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
aruanne
Sisu T606 kirjalik T66 kirjalik To0 kirjalik To6 kirjalik
0sa on osa avab t00 0sa on 0sa on
asjakohane, tausta, kuid pealiskaudne | puudulik.
pohjalik, esineb voi el ole
arutelu on moningaid asjakohane.
selge ja puudujidke.
arusaadav.
Kommentaar
160 kirjalik 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
aruanne
Struktuur, T66 struktuur | ToO struktuur | T6O struktuur | T6O on
vormistus vastab to0 vastab to0 on kiisitav, liigendamata,
iseloomule. iseloomule. esineb palju vormistusele
T66 on T66 on vormistusvigu. | ei ole
nduetekohaselt | nduetekohaselt tahelepanu
vormistatud, vormistatud, poOoratud.
keeleliselt keeleliselt
korrektne. korrektne.
Kommentaar
To66 kirjalik ) ) ) )
Aruanne 2 punkti 1,5 punkti 1 punkti 0 punkti Max 2 p
Refereerimine, | T60s on Refereerimisel | Refereerimisel | Refereerimisel
tsiteerimine selgelt -tsiteerimisel | -tsiteerimisel | -tsiteerimisel
eristatud esineb paar esineb vigu, esineb olulisi
autori motted | viga, kuid t00 autori vigu, mille
reeringutest ja | autori motted | mdtted ei ole | tdttu ei ole
tsitaatidest. on enamasti teiste autorite | autori motted
Tekstis on eristatavad. motetest alati | eristatavad,
viidatud iihtse eristatavad. tekstisisene
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siisteemi jargi viitamine
koikidele puudulik.
kasutatud
allikatele,
joonistele,
lisadele jne.
Kommentaar
Too kirjalik . . . ]
aruanne 3 punkti 2 punkti 1 punkti 0 punkti Max 3 p
Keelekasutus Keelekasutus | Keelekasutus | T60s esineb T66 on
korrektne, iildjoontes rohkelt keele- | keeleliselt
vigu ei esine, | uurimistooks | vai stiilivigu. | nork.
sOnavara sobiv, kuid
mitmekesine, | esineb
stiil iiksikuid
akadeemiline. | keele- voi
stiilivigu.
Kommentaar
Too kirjalik . ] ] ]
aruanne 1 punkti 0,75 punkti 0,5 punkti 0 punkti Max 1p
Voorkeelne Voorkeelne Voorkeelne Voorkeelses Voorkeelne
sisukokkuvote sisukokkuvote | sisukokkuvote | sisukokkuvott | resiimee
on keeleliselt | vastab es on palju puudub.
korrektne ning | iildjoontes keele- voi
vastab nouetele, sisulisi vigu
sisuliselt esineb paar
nouetele. keeleviga.
Kommentaar

Retsensendi koondhinnang (max 30 p):

Retsensioon

Kuupéev:

Nimi:

27




TALLINNA MUSTJOE GUMNAASIUMI
GUMNAASIUMIASTME OPPEKAVA

LISA 11 Uurimistoo ja praktilise t66 koostamise juhend

Lisa 3 PRAKTILINE TOO HINDAMISLEHT

Teema:
Opilane:
Juhendaja:
Retsensent:
Komisjon:
Hinnang pll\l/ll?lfﬁ
1. | TOO PROTSESS (hindab juhendaja) 25
1.1 | Planeerimine 4
1.2 | Kontakt juhendajaga 3
1.3 | Téhtajad, kokkulepped 4
1.4 | Idee ja lahendus 3
1.5 | Teostuse tase 4
1.6 | T6o voi tegevuse viimistletus 4
1.7 | Oskus, kompetentsus ning selle kujunemine praktilise t66 teostamise kdigus antud 3
valdkonnas.
2. | TOO SISU JA TEADUSLIKKUS NING SELLE VALJENDUMINE (hindab 30
retsensent)
2.1 | Idee ja lahendus 1
2.2 | Tehniline (metoodiline) teostus 6
2.3 | Too voi tegevuse viimistletus 6
2.4 | Portfoolio/ digitaalse portfoolio olemasolu 5
2.5 | Sisu 3
2.6 | Struktuur, vormistus 3
2.7 | Refereerimine, tsiteerimine 2
2.8 | Keelekasutus 3
2.9 | Voorkeelne sisukokkuvote 1
3. | VORMISTUSNOUDED (hindab &petaja vastavalt kursuse “Uurimistod alused” 25
materjalidele)
3.1 | Tiitelleht 1
3.2 | Paberi formaat 1
3.3 | Lehe veerised 1
3.4 | Lehekiilgede numeratsioon 1
3.5 | Pohi tekst:
e Kkirja tiiiip 1
e kirja suurus 1
e reavahe 1
e 13igu lopp 1
e réopjoondus 1
3.6 | Uldnduded teksti triikkimisel 1
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3.7 | T60 struktuur 1
3.8 | Pealkirja stiilid:
e peatiikid 1
e jaotused 1
o alljaotused 1
e iseseisvad osad 1
e sisukord 1
3.9 | Stiilid kasutamine. 1
3.10] Joonised, fotod, diagrammid. Koéik iilalnimetatud vormid:
o pealkirjastatud (vajadusel ka viidatud) 1
e on nummerdatud jooksvalt 1dbi t66 1
e on viidatud teksti pShiosas (nt vt lisa 1, vt tabel 1 jne) 1
3.11] Loetelu 1
3.12| Viitamine ja viited (viitamissiisteem) 1
3.13| Kasutatud allikad (allikate loetelu, viitamine tekstis)
e loetelu sisaldab allikaid, mida antud t66 kdigus kasutati ja millele on viidatud 1
e kasutatud allikad on esitatud korrektselt 1
o kasutatud allikad on esitatud tihestiku jirjekorras, struktureeritud 1
4. | KAITSMINE (hindab komisjon) 20
4.1 | Esinemisoskus (selge ja artikuleeritud kdne, soovitavalt vabas esituses) 5
4.2 | Kompetentsus kiisimustele vastamisel 5
4.3 | Kaitsekone (selgus, arusaadavus, ammendatavus, ajapiiredes maksimum 7 minutit) 5
4.4 | Tehniliste vahendite, nditevahendite kasutamine, atraktiivsus 5
KOKKU PUNKTE: 100
PUNKTE KOKKU: (maksimaalselt 100 p)

T606 vastab hindele:

kuupidev allkiri (komisjoni esimees)

To6d hindavad praktilise t66 juhendaja, retsensent, kursuse ,,Arvuti kasutamine uurimistoos*
Opetaja ja komisjon. Hindamislehe iilesandeks on sitestada proportsioonid vastavalt erinevate
valdkondade téhtsusele ning voimaldada Opilasele tdpsema tagasiside andmist komisjoni poolt.
Antud skaalas antud hinnang tddle pole aritmeetilises seoses 10pliku hindega (viie palli

stisteemis). Lopliku hinnangu teeb komisjon pédrast arutelu kédesoleva hindamisjuhendi pohjal.

Kommentaarid:
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